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KİLİS BELEDİYESİ 

MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

 

Sıra 

no 

 

Hizmetin Adı 

 

Başvuruda İstenen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 

(en geç) 

1 

Belediyemizin Almış Olduğu 

Mal ve Hizmet Alımları 

Karşılığı Ödeme Talebi 

Gerçek Kişi ise; 

1-Kimlik Fotokopisi 

Tüzel Kişi İse; 

1-Yetki Belgesi Fotokopise 

2-İmza Sirküsü Fotokopisi 

5 dakika 

2 Su Depozito İade Talebi 

1-Su Müdürlüğü tarafından Tanzim 

Edilen Evrak 

2-Kimlik Fotokopise 

 

5 dakika 

3 
Yanlış Tahsilattan Dolayı 

Geri İade Talebi 

1-İlgili Birim Tarafından Düzenlenmiş 

Geri İadeye ait Evrak 

2-Kimlik Fotokopisi 

5 dakika 

4 Nakit Teminat İadesi Talebi 

Gerçek Kişi İse;  
1-İlgili Müdürlük Tarafından yazılmış 

olan Teminatın İadesinde Sakınca 

Olmadığına Dair Üst Yazı  

2-Hizmet Alımı veya Yapım İşi İse 

SGK'dan İlişik Kesme Belgesi  

3-Kimlik Fotokopisi  
 

Tüzel Kişilik İse;  
1-İlgili Müdürlük Tarafından yazılmış 

olan Teminatın İadesinde Sakınca 

Olmadığına Dair Üst Yazı  

2-Hizmet Alımı veya Yapım İşi İse 

SGK'dan İlişik Kesme Belgesi  

3-Banka Dekontu veya Teminat Alındı 

Belgesi Aslı  

4-Kimlik Fotokopisi  

5-Yetki Belgesi Fotokopisi  

6-İmza Sirküsü Fotokopisi  

7-Kaşe 

10 dakika 

 

Başvura esnasın yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru 

yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanamaması ve yukarıdaki tabloda bazı 

hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 

 

İlk Müracatın Yeri: Mali Hizmetler Müd.           İkinci Müracatın Yeri:Belediye Başkanlığı 

İsim  : Mehmet Said ÖZKESİCİ  İsim  : Av. M. Abdi BULUT 

Unvan  : Mali Hizmetler Müdürü               Unvan  : Belediye Başkanı 

Adres  : Kilis Belediyesi                          Adres  : Kilis Belediyesi                     

Tel  : 0348 813 10 10-119         Tel  : 0348 814 15 15 

Faks  : 0348 813 25 17                                Faks  : 0348 814 61 61 

e-Posta :     e-Posta : info@kilis.bel.tr 

 


